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 26-2022 חיצונימכרז 
 קרן רמלה לחינוך, תרבות ופיתוח )ע"ר( מוסרת בזה הודעה 

 מחלקת הכשרהת /רכזעל משרה פנויה: 
 

במסגרת פרויקט ייחודי בשיתוף עיריית רמלה ומשרד הנגב  מחלקת הכשרהקמפוס נבון מחפש רכז/ת  :תיאור התפקיד
 .והגליל העוסק ברכישת השכלה מקצועית וסיוע בשילוב בשוק העבודה

 הקורס בהצלחה.ועד סיום  ההתעניינות בקורס במשל ולל ליווי התלמידיםהתפקיד כ
התמודדות עם  קורסים במהלך הליווי התלמידקשר עם המתעניינים, הקורס, שיווק במסגרת התפקיד הרכז/ת יעסקו ב

  . גורמי חוץקהילה ושר עם הק וכן שמירת  ומעקב תקציבי כתיבת דוחות ,אתגרים
 
 

  מקצועית הכשרהת תחום מנהל :ארגונית וניהוליתכפיפות 

  זמינות לערב אחד בשבוע לפחות בימי הלימוד של הקורסים. ,ימים 5-4עבודה בין לאפשרות  %75: היקף המשרה

  התפקיד:דרישות 

 , מעקב נוכחות ומניעת נשירת סטודנטיםשל התלמידים ליווי אישי -

 מילוי דוחות ושמירה על נהלי הקורס -

 שיווק הקורסים וכתיבת חומרים -

 מתן מענה וסיוע פרונטלי וטלפוני -

 קשר עם צוות הקמפוס וסגל ההוראה -

 קשר עם גורמי חוץ -

 מעקב תקציבי ומילוי דוחות תקציב -

 
סדר וארגון, , תעודת הנהלת חשבונות, עדיפות לבעלי בדגש על אקסל טובה בתוכנות אופיסשליטה  דרישות סף:

 .תדייקנו

 יחסי אנוש טובים, סדר וארגון, יכולת עבודה בצוות, אמינות, אחריות: כישורים אישיים

 מיידי: מועד תחילת העסקה

 רמלה : מיקום המשרה

  __________________________________________________________________________________ 

ותעודות מתאימות, ניתן לשלוח למייל:                                   תרישיונוחיים, ממליצים, -מועמדות לתפקיד בצירוף קורות
fund@ramla.muni.il-michrazim 19.7.22 -עד ליום ה 

 .9771901-08. טלפון: 13:00עד  09:00, רמלה )קמפוס נבון( בין השעות 4ת מנכ"ל משרדי הקרן ברחוב הזית ללשכ
 מודעה זו מיועדת לגברים ולנשים כאחת.

 העונה לדרישות המשרה בצירוף המסמכים הדרושים יוכל/תוכל להשתתף במכרז רק מועמד/ת
 ה בחשבון.ילקחנלא ת –שתגענה לאחר המועד הנקוב ו/או שלא בצירוף תעודות ו/או המלצות כאמור מועמדויות 

 
 בכבוד רב,

 
 ראש העיר מיכאל וידל

 לחינוך תרבות ופיתוח )ע"ר( יו"ר קרן רמלה
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